SO VAN HOA VA THE THAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM BAO TON DI TiCH Doc lap - Tw do - Hanh phic
LS-VH CO PO HOA LU

$6: 02/QD-TTBTCHHL Ninh Binh, ngay 08 théng 01 nim 2025

QUYET PINH
V/v Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd
ciia Trung tim Bio ton di tich LS-VH C6 d6 Hoa L

GIAM POC TRUNG TAM BAO TON DI TICH LS-VH CO PO HOA LU

Can cir Ludt Ngdn sdch Nha nude s6 83/2015/QHI13 ngay 25/6/20135;

Cén cir Nghij dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phi quy dinh co
ché tw chii tai chinh ciia don vi sw nghiép céng ldp; Théng twr sé 56/2022/TT-BTC ngay
16/9/2022 cua B¢ Téi chinh huéng dn mét s ngi dung vé co ché tir chii tai chinh cia
don vi su nghiép cong lap; xir Iy tai san, tai chinh khi t6 chikc lai, gidi thé don vi sw
nghiép céng ldp; .

Cén cit Quyét dinh sé 505/QD-UBND ngay 29/3/2017 cua UBND tinh Ninh Binh vé
viéc chuyén quyén quan Iy Trung tam bao ton di tich LS-VH Cé dé Hoa Lu thuéc Ban quan ly
Quan thé danh thing Tring An vé So Vian héa va Thé thao Ninh Binh: Quyét dinh
47/2022/QD-UBND ngay 28/9/2022 cia UBND tinh Ninh Binh vé viéc ban hanh chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chic va bién ché cia T rung tam bao ton di tich LS-VH C6
do Hoa Lu;

Can cir Thong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bé Tai chinh quy dinh ché dg
cong tdc phi, ché dg chi héi nghi; Thuc hién Nghi quyét sé 14/201 7/NO-HPND ngay
06/7/2017 cia HDND tinh Ninh Binh vé ché dp cong tdc phi, ché dj chi hi nghi ciia cdc co
quan, don vi thugc pham vi quan Iy ciia tinh Ninh Binh; Cdn cit Nghi quyét s6 21/201 9/NQ-
HDND ngay 12/7/2019 cia Hoi dong nhdn dan tinh Ninh Binh quy dinh ché d tiép khach
trong nudc, tiép khdch mrée ngoai va té chirc hoi nghi, héi thao quoc té tai Viét Nam ciia tinh
Ninh Binh; Can cir Nghi quyét s6 25/201 9/NQ-HDND ngay 12/7/2019 ciia Hpi dc‘;ng nhan ddn
tinh Ninh Binh quy djnh ngi dung, mirc chi, mitc hé tro danh cho céng tdc dao tao, boi duong
cdn bg, cong chire, vién chire tinh Ninh Binh;

Can cit vao bién ban Hoi nghi Can bg, vién chire va nguoi lao dong Trung tam;

Can cir cac Théng tw hudng dan va céc vén ban quy pham phap ludt hién hanh cé
lién quan; Can cir tinh hinh thuce té ciia don vi.

‘ QUYET DINH:

biéu 1: Ban hanh theo quyét dinh nay: “Quy ché chi tiéu ndi by” cua Trung tam
Bao ton di tich Lich st - Van héa Cé dé Hoa L.

Diéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2025.

Diéu 3: Thu trudng don vi, céc phong, toan thé cén bd, vién chic va nguoi lao
dong trong don vji chju trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Noi nhdn:
- Nhu dieu 3;
- Kho bac NN;
-S6 TC, s& VHTT;
= Lwu: VT, KT.

Giang Bach Ping



QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/0P-TTBTCPHL ngay 08 thang 01
nam 2025 ciia Trung tam Bdo ton di tich Lich sir - Vin héa C6 dé Hoa Lu)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Pbi twong ap dung, pham vi ap dung:

Doi twong ap dung quy ché 13 toan bd can bd, vién chic, nguoi lao dong
trong chi tiéu duoc giao va lao dong hop dong khac, dang cong tac va lam viéc
tai Trung tdm Bao ton di tich Lich sir - Van héa C6 d6 Hoa Lu.

Diéu 2: Muc dich:

- Tao quyén chi dong trong viéc quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu truéng
don vi va can bg, vién chirc trong don vi hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- La can cir dé Kho bac Nha nude quan 1y, kiém soat thanh todn cac khoan
chi tiéu ctia don vi qua Kho bac Nha nuéc va dé cic co quan quan 1y cép trén, co
quan tai chinh va cc co quan thanh tra, kiém toan theo ddi, kiém tra theo quy dinh.

- Str dung tai san diing muc dich, c¢6 hiéu qua.

- Thyc hanh tiét kiém, chéng ling phi.

- Cong béng trong don vi; khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, thu hut va
gilr duoc nhitng ngudi c6 nang lyc trong don vi.

Piéu 3: Nguyén tic:

1. Khi thue hién quyén tw chu, ty chiu trach nhiém, don vi phai hoan thanh
nhiém vu dugc giao. Thuc hién quyén tu chi phai gin véri tu chiu trach nhiém
trudc co quan quan 1y cép trén truc tiép va trudc phép luat vé nhimg quyet dinh cua
minh, dong thoi chiu sy kiém tra, glam sat cua co quan nha nuéc ¢ tham quyén.

2. Quy ché chi tiéu ndi bd gom cac quy dinh ve ché d, tiéu chuan, dinh
murc thu, chi thdng nhét trong toan don vi, dam béo cho don vi va cdc CBCNV
hoan thanh nhi¢ém vu dugc giao, sir dung cac ngudn kinh phi chi dong, c6 hiéu
qua va théng nhit trong cdng tac quan ly. Trong Quy ché chi tiéu ndi bo wu tién
ngudn tai chinh dé thuc hién cac ché do c6 lién quan dén con ngudi va cac
khoan chi nghiép vu chuyén mén dé dam bao hoat dong cua don vi, tao diéu
kién ting budc tang thu nhap cho CBNCV trong don vij.

3. C4c tiéu chuan, dinh murc thu, chi trong Quy ché chi tiéu n01 bd 1a can
ctt dé Lanh dao didu hanh viéc str dung, quyét toan kinh phi tir ngudn ngén séach
nha nudéc va cac ngudn thu sy nghiép.

4. Quy ché chi tiéu ndi bd 1a co s& phép 1y dé Kho bac nha nuéc thuc hién
viéc kiém soat chi va guri co quan chu quan dé theo ddi, giam sat thuc hién.
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Piéu 4: Can cir dé xdy dung quy ché

- Tiéu chuan, dinh muc va ché dé quan 1y, sir dung phuong tién di lai theo
Quyét dinh sb 32/2015/QD-TTg ngay 04/8/2015 ctua Thu tudng Chinh phu: Quy
dinh tiéu chuan, dinh mirc va ché do quan ly, sir dung xe 0 t6 trong co quan nha
nudc, don vi sy nghiép cong lap, Cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién
do Nha nudc ndm giir 100% vén diéu 1¢;

- Can cr Ludt thi dua, khen thudng s6 06/2022/QH15 ngay 15/6/2022;
Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
mot s6 diéu ctia Luat thi dua khen thuong;

- Cén ctr Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu
quy dinh co ché tu chu tai chinh cta don vi sy nghiép cong lap; Thong tu
56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ciia B4 Tai chinh huéng dan thuc hién Nghj
dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phti quy dinh co ché tu chu
tai chinh cta don vi sy nghiép cong lap; xir 1y tai san, tai chinh khi td chic lai,
giai thé don vi sy nghiép cong lap;

- Ché do, tiéu chuan, dinh mirc do co quan nha nuéc cé thim quyén quy
dinh (Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B¢ Tai chinh quy dinh
ché do cong tac phi, ché d6 hoi nghi; Nghi quyét so 14/2017/NQ-HDND ngay
06/7/2017 ctia Hoi dong nhan dén tinh Ninh Binh vé viéc quy dinh ché d6 cong
tac phi; ché do hoi nghi cua cdc co quan, don vi thudc pham vi quan 1y cua tinh
Ninh Binh; B¢ luat Lao dong 2019 va Diéu 65, 66, 67 Nghi dinh 145/2020/ND-
CP quy dinh ché d¢ thanh toan tién nghi phép hang nam dbi véi CB,CC,VC,
LDHD lam viéc trong co quan Nha nuéc, don vi su nghiép cong 14p; Quyét dinh
So 2252/2005/QDb-UBND ngay 14/10/2005 ctia UBND tinh ban hanh quy dinh
vé tiéu chuén, dinh muc st dung di¢n thoai cong vu tai nha riéng, dién thoai di
dong, tiéu chuan xdng xe 0 t0 phuc vu cong tac tai cac co quan hanh chinh sy
nghiép cua tinh...);

- Quyét dinh sé 1783/QD-UBND ngay 20/12/2017 cia UBND tinh Ninh
Binh vé phé duyét d& an thyc hién chinh sach chi tra dich vu moi truong rimg tinh
Ninh Binh.

- Céan cur Nghl quyet s6 96/2023/NQ-HDND ngay 12/7/2023 sira dbi khoan
1 Dleu 1 Nghi quyét sb 19/2019/NQ-HDND ngay 12/7/2019 sira d6i b6 sung mot
s0 noi dung cua Quy dinh mirc thu, mién giam, thu, ndp, quan ly va sir dung cac
khoan phi, 1¢ phi trén dia ban tinh Ninh Binh ban hanh kém theo Nghi quyét s6
35/2016/NQ-HDND ngay 14/12/2016 cia HDND tinh Ninh Binh.

- Ché d tiép khach thuc hién theo Nghi quyét s6 21/2019/NQ-HBND
ngay 12/7/2019 ctia Hoi ddng nhan dan tinh Ninh Binh quy dinh ché db tlep

khéch trong nudc, tiép khach nude ngodi va té chac hoi nghi, héi thao qudc té
tai Viét Nam cua tinh Ninh Binh.

b 0
Q2 %

VY



3

- Thyc hién theo Nghi quyét s6 25/2019/NQ-HDND ngay 12/7/2019 cua
Hoi dong nhan dén tinh Ninh Binh Ban hanh Quy dinh néi dung, mic chi, muc
hé tro danh cho cong tac dio tao, bdi dudng cén bd, cong chirc, vién chic tinh
Ninh Binh.

- Quyét dinh sb 33/2019/QD-UBND ngay 18/9/2019 ctia Uy ban nhan dan
tinh Ninh binh vé viéc ban hanh quy dinh vé gia dich vu trong gilt xe trén dia ban
tinh Ninh Binh;

- Nghi quyét s 95/2023/NQ-HPND ngay 12/7/2023 vé vidc sira dbi, bd
sung mot s diéu cla Quy dinh dinh mutc phan bd du toan chi thuong xuyén ngén
sach dia phuong tinh Ninh Binh nim 2022 ban hanh kém theo Nghi quyét sé
113/2021/NQ-HDND ngay 10/12/2021 ctia Hi dong nhan dan tinh Ninh binh;

- Thong tu s 04/2023/TT-BTC ngay 19/01/2023 cua B¢ Tai chinh huéng
dan quan 1y, thu chi tai chinh cho cong tac té chirc 18 hdi va tién cong dic, tai
trg cho di tich va hoat dong 1& hdi.

- K& hoach, nhiém vy, dy toan thu chi NSNN duge Uy ban nhan dén tinh
giao hang nam.

I | 2235 M\
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PHAN I
NGUON THU

1. Nguon NSNN cép:

- UBND tinh cap kinh phi tir ngdn sach Nha nuéc cho hoat dong thudng
xuyén ctia don vi theo mirc luong, phu cép va cac khoan déng gép theo luong va
chi thudng xuyén theo dinh muc tai Nghi quyét sé 95/2023/NQ-HPND ngay
12/7/2023 vé viéc stra ddi, bd sung mot s diéu cua Quy dinh dinh marc phan b
du toan chi thuong xuyén ngan sach dia phuong tinh Ninh Binh nim 2022 ban
hanh kém theo Nghi quyét s6 113/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 ctia Hoi
dong nhan dan tinh Ninh binh;

- Cap kinh phi hoat dong phuc vu céc nhiém vu chuyén mén theo chirc ning
nhiém vy dugc giao.

2. Nguon thu phi, dich vu, cong dirc va thu khac:

Cén cr vao chirc ning, nhiém vy va hoat dong thuc té ctia don vi, hang
ndm Trung tdm da c6 ké hoach giao chi tiéu cac ngudn thu tir hoat dong thu phi
va 1¢ phi nhu sau:

- Thu tr phi tham quan: udc dén 500.000-1.000.000 Iuot khach, doanh
thu uéce dat 9.000.000.000d-20.000.000.000d

- Thu tr phi coi xe: uéc dat 500-1.200 lugt xe, doanh thu udc dat
150.000.000d-400.000.000d

- Thu tir ngudn doéng gép cua du khach thdp phuong: udc dat
2.000.000.0004d-5.000.000.0004

* Nguon thu phi tham quan: don vi ndp ph1 dlCh vu mdi rimg vé quy
bao vé va phat tnen rimg tinh Ninh Binh 2% trén tong s thu phi tham quan; ndp
phi thim quan v& ngén séch 10% tong doanh thu; S con lai dé don vi duy tri
hoat dong (88%).

* Dich vu (Doanh thu tréng gur xe 6 td): don vi nop thué gia tri gia tang
va thué thu nhap doanh nghiép truc tiép trén doanh thu ban vé trong giilr xe 0 t6
vé& ngén sach 1 10% tong doanh thu + 1.000.000d tién thué mén bai hang nam;
S6 con lai dé duy tri hoat dong.

* Nguon thu cdng dirc: dugc sir dung cho viéc tu bd, ton tao di tich;

1€ hoi hang nam; hwong nhang, dén dau, 1& dang huong hang ngay va cac chi
phi khéc.

]]
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PHAN II
NOQI DUNG CHI TU NGUON NSNN CAP VA THU PHI THAM QUAN,
DICH VU TRONG GIU XE O TO

Diéu 5: Quy ché chi tra tién lwong, tién cong, phu cép, cic khoan trich
nop va tién thuémg cho CBVC va nguoi lao dong:

1. Tién luong, tién cong va cac khoan phu cép:

a. Tién luong Vién chic va Hop dong 111:

- Ap dung theo Luat Vién chic

- Céc vin ban quy dinh vé tién luong cho Vién chirc va HP111

b. Tién cong va céc khoan déng gbp theo quy dinh ddi véi HDLD:

- Tién cong theo ngach, bac va cic khoan déng gép (BHXH, BHYT,
BHTN, KPCD) theo phuong an luong dugc duyét, dugc tinh tra trén co s sb
ngdy/gi®y cdng lam viée thyc té. (cach tinh luong theo thdng = Muc luong * ngay
cong thuc té/ngay cong theo quy dinh vén dung theo Luét Vién chirc).

¢. Cin cr dé thanh toan lwong va céc khoan phu cép: La hé s6 luong va phu
cap (néu cb) trén co s bang cham cong hang thang c6 xé4c nhan cta Trudng don vi
(truong hop can bg trung tip hwong luong tai don vi thi ngay cong do noi trung
tap theo do”z)

- B6i v6i nhitng ngudi hudng ché do Hop dong thir viéc, Hop dong cong
viéc... muc tién cdng duge ghi trong Hop dong cu thé.

- Thm gian chi tra luong: tir ngay 05 dén ngay 15 cua thang (cudi thang
chot sé cong thuc té sé bu trir tién cong va cac khoan khodn cd nhdn vao
thang tiép theo).

- Phuong thire thanh toan luong: chuyén khoan.

- Céc khoan phu cép, tro cip khéc: Phuy cap chirc vy, phu cdp trach nhiém,
phu cap kiém nhiém,.. . dugc thuc hién theo cac quyét dinh cua Co quan nha
nuéce ¢6 tham quyén.

- Phy cap trach nhiém cho phu trach céac bd phan (cac td trucmg, Nhan vién
kho quy néu hudng lwong tir ngudn thu) do gidm déc Trung tdm quyét dinh.

- Chi hd trg¢ CBVC va LD may dong phuc, téi da Ia:
5.000.000d/nguoi/nam.

- Chi hd trg tién an trua d6i voi CBVC va ngudi lao dong 1am viéc tai don
vi, khéng vugt qua 700.000d/ngudi/thang.

2. Céc khoan dong gop theo luong: Viéc trich ngp BHXH, BHYT, BHTN,
KPCD va cac khoan dong gép khéc theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

* Luu y: Truong hop cdc cd nhan vi diéu kién ca nhan khéng tham gia
dwoc ddy di ngay cong theo quy dinh cia don vi, @én cudi ndm sé coi nhw 1 tiéu

2y
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chi dé danh gid, xép loai vién chirc va nguoi lao déng (qud 3 thang/nam, lam
viéc vdi 56 cong t6i thiéu thi chi dat hoan thanh nhiém vu).

3. C4c khoan tién thuéng: Tién thuéng dot xuét va thuong dinh ky thyuc hién
theo quy ché tién thuong cia Trung tdm. Quy tién thuong cho vién chic duge
NSNN cép; Quy tién thudng cho lao dong hop ddng chi tir ngudn thu phi dé lai
hang nam cta don vi.

Pidu 6: Tién lwong lam viée vao ban dém, lam thém gio

CBVC va ngudi lao dong lam viéc vao ban dém, 1am thém gio theo quy
dinh tai B Luat lao dong va Thong tu sé 23/2015/TT-BLDTBXH (dugc sira
ddi b6 sung tai didu 15 Théng tu 47/2015/TT-BLDTBXH va Nghi dinh
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 huéng dan thuc hién ché do tra luong 1am
viéc vao ban dém, 1am thém gio d6i vdi can b, cong churc, vién chirc va nguoi
lao dong dugc ap dung nhu sau:

+ Vao ngay thuong, dugce tra luong tdi thiéu bang 150% tién luong gioy
cua ngay lam viéc binh thuong.

+ Vao ngay nghi hang tuan, dugc tra luong tdi thidu bang 200% tién
luong gid ctia ngay lam viéc binh thudng.

+ Vao ngay L&, Tét, ngay nghi theo Bo luat Lao dong ¢ hudng luong
(nghi phép, nghi viéc riéng: két hon, con két hon, bé me chét,...) duoc tra tdi
thiéu bang 300% tién luong gio clia ngay lam viéc binh thuong.

+ Néu 1am thém gid vao ban dém tir 22h dén 6h cta céc ngay tuong ung
myc cac myc trén thi dugc tra thém béng 30% clia mirc tién lvong 1am viée
thém gio vao ban ngay.

+ Tryc ngay nghi, 1§, tét: do diéu kién kinh phi nhimg ngay truc ngdy don vi
ap dung chi chung cho mdi nguoi truc 12 200. OOOCI/ngay/ngum va dugc nghi bu vao
ngay thuong, sb ngay nghi bu khong thanh todn phy cap. (Cac dbi tuong hop dong
lao dong huong tién cong tir ngudn thu can cir vao tinh hinh thuc té dé chi tra).

+ Tién tryc dém bao vé 2 dén (trong trudng bao vé chuyén trach nghi ¢4 1y do
xin duoc nghi giai quyét viéc riéng, nhén vién cua Trung tAm tryc thay s& dugc chi
la 150.000d/dém/nguoi, khong qua 03 dém/thang. Pugc thanh toan cung véi tién
luong hang thang.

- Hinh thtrc chi tra:

Tién luong 1am v1ec vao ban dém, lam thém glor trong thang dugc tinh tra
theo bang ké chi tiét sb gid thuc té lam viéc (néu tong thO’I gian luy ké tir dau
nam chua vugt dinh mic quy dinh 300 gid/ngudi/nam, sb gioy lam thém khong
qua 60 gio/thang), can cir theo:

+ Bang cham cong lao dong thuc té hang thang

+ Bang tong hop thoi gian 1am thém gio

NNV



+ Phiéu bao lam viéc thém gids

- Hang thang, cin c{ vao tinh hinh hoat dong thuc té cia don vi, can cur
vao két qua tai chinh, bd phan ké toan tinh toan, trinh 1anh dao duyét muc thanh
toén tién cong lam thém gio cho Can b, vién chirc va ngudi lao dong.

Diéu 7: Vé ché d cong tac phi va cdc khoan thanh todn cho c4 nhin:

1. Thanh todn tién chi phi @ lai theo héa don thue té cho nguoi di cong tac:

a) Ngudi di cong tac duge thanh toan tién chi phi di lai bao gdm:

Ngudi di cdng tac duge thanh toén tién tau xe bao gdbm: Vé may bay, vé tau,
vé xe khach, cudc qua pha, do ngang cho ban than va phuong tién cia ngudi di cong
tac, phi sir dung dudng bd va cudce chuyén ché tai liéu phuc vu chuyén di cong tac
theo qui dinh (néu c6). Gia vé trén khong bao goém céc chi phi dich vu khéac nhu:
Tham quan du lich, cac dich vy dic biét theo yéu cau. Riéng chimg tir thanh toén vé
may bay ngoai cudng vé (hogc vé dién tir) phai kém theo thé 1én may bay.

Truong hop co quan, don vi noi cir ngudi di cdng tac va co quan, don vi
noi dén cong tac di b tri phuong tién véan chuyén thi ngudi di cong tac khong
dugc thanh toan cac khoan chi phi nay.

b) Cin ctr quy ché chi tiéu noi bd ciia don vi, can cir tinh chét cong viéc cua
chuyén di cong tac va trong pham vi nguén kinh phi dugc giao; thu trudng co
quan, don vi xem xét duyét cho can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
duoc di cong tac bing phuong tién may bay, tau hoa, xe 6 t6 hodc phuong tién
cong cdng hodc cic phuong tién khac bao dam nguyeén tic tiét kiém, hiéu qua;

¢) Déi véi nhitng ving khong cé phuong tién van tai cua td chirc, ci nhan
kinh doanh vén tai hanh khéach theo quy dinh cta phép luat ma nguoi di céng tac
phai thué phuong tién van tai khéc thi thu truéng co quan, don vi xem xét quyét dinh
cho thanh toan tién thué phuong tién ma nguoi di cong tac da thué trén co s& hop
dong thué phuong tién hoic gidy bién nhan véi chu phuong tién (c6 tinh dén gia van
tai phuong ti¢n khac dang thuc hién cling thoi diém tai ving d6 cho pht hop);

d) Muc thanh toan: Theo gia ghi trén v€, hoa don, ching tir mua vé hop
phap theo quy dmh cta phép luat, hodc gidy bién nhan cia chu phuong tién; gia
vé khéng bao gom cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu
dic biét theo yéu cau.

Riéng truong hop vé miy bay khong bao gom cudce hanh 1y thi nguoi di
cong tac dugc thanh toan cudce hanh 1y theo don gia cudc hanh Iy cta chuyén di
va khéi lugng hanh 1y duoc thanh toan i da bang khéi lugng hanh 1y duoc mang
theo cua loai vé thong thuong khac (12 vé da bao gdm cude hanh ly mang theo).

2. Thanh todn tién tw tic phwong tién di cong tdc: Céan by, vién chuc,
lao dong hop ddng duoc ctr di cong tac cach try s& co quan tir 15 km trd 1én ma
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tw tiic bang phuong tién ¢4 nhan cta minh thi duge thanh toan khoan tién tu tuc
phuong tién bang 0,2 1it xang/km tinh theo khoang cach dia gidi hanh chinh va
gid xdng tai thoi diém di cong tac.

3. Thanh todn phu cép lwu tri:

Phuy cap Iuu tra 1a khoan tién hd tro thém cho nguoi di cong téc ngoai tién
luong do co quan, don vi cir ngudi di cong tac chi tra, dugce tinh tir ngdy bit dau
di cOng tac dén khi két thic dot cong tac trd vé co quan, don vi (bao gfim thoi
gian di trén dudng, thoi gian luu tri tai noi dén cong tac).

- Mirc phy cép luu tri dé tra cho ngudi di cong tac: 200.000 ddng/ngay.
Néu di cong tic ma vé& ngay trong ngdy thi duoc thanh toan téi da 1a
150.000d/nguoi/ngay.

- Trudng hop di cong tac trong tinh khoang cach tir tru s¢ co quan dén noi
cong tac tr 15 km tré 1én: dugce thanh todn phy cap luu tri: Mic toi da khong
qué 100.000d/ngudi/ngdy; néu di coéng tic ma vé ngay trong ngay thi dugc
thanh toan phu cdp luu tra téi da 13 70.000d/ngudi/ngay.

- Di cong tac 1am nhiém vu trén bién, dao: 250.000ddng/ngudi/ngay thuc
té di bién, dao.

4. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tic:

CBNV di cong tac dugc thanh toan tién phong nghi theo 1 trong 2 hinh
thirc sau:

a) Thanh todn theo hod don thuc té: (gid thué phong da bao gom cadc
khoan thué, phi theo quy dinh cia phép ludt)

+ Di cong téc tai cac quan, thanh phé thugc thanh phd truc thudc trung
wong va thanh phé 1 d6 thi loai I thudc tinh: Mtc gia thué phong ngu la
1.000.000 dong/ngay/phong, theo tiéu chuin 2 nguoi/phong.

+ Di cong tac tai cdc vang con lai: Muc gia thué phong ngi 1a 700.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuin 2 ngudi/phong.

+ Cén bg, cdng chirc, vién chic, lao dong hgp dong di cong tic mdt minh
hodc doan cong tac ¢ 1é nguoi hodc 1é ngudi khac gidi, thi duoc thué phong
riéng theo murc gia thué phong thuc té nhung t6i da khong duoc vuot mirc tidn
thu€ phong cta nhitng nguoi di cling dodn (theo tiéu chuén 2 nguoi/phong).

+ Cén by, cong chirc, vién chirc, lao dong hop déng di cong tédc cung doan
vdi cac chice danh 1dnh dao c6 tiéu chuén thué phong khach san 1 ngudi/phong,
thi dugc thanh toan theo murc gia thué phong thuc té cua loai phong tiéu chuén
tal khach san noi céc chirc danh 1anh dao nghi va theo tiéu chuin 2 nguoi/phong;

b) Thanh todn tién thué phong nghi theo hinh thivc khodn:

Doi véi can by, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong ap dung nhur sau:

P TN



9

- Di ¢ong tac & quén, thanh phd thudc thanh phd tryc thude trung uong va
thanh phd 1a d6 thi loai I thudc tinh: Muc khodn 12 450.000 dong/ngay/ngudi.

- Di cOng téc tai huyén, thi x4 thudc thanh phd truc thudce trung uong, tai
thi xd, thanh phd con lai thudc tinh: Muc khoan t&i da 1a 350.000
dong/ngay/ngudi.

- Di cOng tac tai cadc vung con lai: Muwrc khoan 1a 300.000
dong/ngay/ngudi.

5. Thanh todn khodn tién cong tic phi theo thdng:

Khoan tién cong tac phi theo thang cho cén b9, vién churc va lao dong hop
dong ngoai nhimg ndi dung trén, véi mirc khodn 500.000d/thang: Giam déc, PT
Ké toan, Vin thu - tha quy.

Truong hop: cdn b, vién chic va lao dgng hop dong dugc nghi viéc hodc
di cong tac trong nudc da thanh todn tién céng tdc phi theo quy dinh; néu di
diéu kién di céng tic lwu dong trén 10 ngay/thang thi van dwgc huong khodn
tién khodn céng tdc phi theo thang va nguoc lai.

6. Thanh todn cac khoan khdc cho cd nhéan:

- Khodn che, nuéc: 50.000d/ngudi/théang

- Khoan vén phong pham: 20.000d/ngudi/thang

- Khoan vit tu, vin phong khéc (x6, chdu, khan lau, chéi dét, chdi xwong,
chéi phét tran, hot rac, nude tay rua,,,): 80. OOOd/ngum/thang

- HO trg cude dién thoai di dong: cac déi tuong va mirc hd try nhu sau:

+ Murc khoan 250.000d/thang: Giam déc

+ Muc khoan 200.000d/thang: Ph6 giam déc, K& toan

+ Miic khoan 150.000d/théng: t6 trudng, t6 pho.

- HO tro tién phu cdp trach nhiém cho céc t& trudng, td phé céc td:

+ T4 trudng: 230.000d/théng;

+ T6 phé: 120.000d/thang.

- Can bg, vién chirc va ngudi lao dong dugc ctr di dao tao, boi dudng sé
duogc hd trg kinh phi theo Nghi quyét s6 25/2019/NQ-HDND ngay 12/7/2019
ctia Hoi dong nhan dan tinh Ninh Binh Ban hanh Quy dinh ndi dung, muc chi,
mtrc hd trg danh cho cong tac dio tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc
tinh Ninh Binh.

Diéu 8: Chi tiéu hi nghj va tiép khach: can cir vao ché do hién hanh
cua nha nuéc, don vi quy dinh mirc chi hdi nghi do don vi td chc; quy dinh cu
thé dbi tuong va muc chi tiép khach dén giao dich véi don vi.

1. Chi tiéu hoi nghi:

Hoi nghj trong nudc duge néu trong quy ché nay bao gém hoi nghi giao
ban thang, hoi nghi so két va tong két chuyén dé, an ninh trat tu; hdi nghi

Veo/2 2 & a4\
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tong két nam; hoi nghi tap hudn, trién khai nhiém vu cong téc; hop chuyén
mon; hop tham muu, tu van. Noi dung chi va muc chi cu thé nhu sau:

+ Chi thu lao cho giang vién, chi boi dudng bdo céo vién, ngudi cd béo
c4o tham luan trinh bay tai hdi nghi: Thyc hién theo muc chi thu lao quy dinh
d6i véi giang vién, bdo cdo vién tai Thong tu s 06/2023/TT-BTC ngay
31/01/2023 cia B¢ treong Bo Tai chinh quy dinh viéc 1ap du toan, quan 1y va su
dung kinh phi tir ngan sach nha nuéc danh cho cong tac dao tao, bdi dudng cén
bo, cong chirc.

+ Céc khoan chi cdng tac phi cho giang vién, bdo céo vién do co quan,
don vj ch tri t6 chic hdi nghi chi theo quy dinh d6i véi can bd, cong chirc, vién
chire va ngudi lao dong ctia co quan, don vi minh va ghi 1 trong gidy moi giang
vién, bao céo vién.

+ Chi giai khat gira gio: 20.000 dong/1 bubi (nira ngay)/dai biéu.

+ Chi hd trg tién an cho dai biéu 12 khach moi khong trong danh sach tra
luong cua co quan nha nudc, don vi sy nghiép coéng lap va doanh nghiép theo
muc khoan: 150.000 ddng/ngay/nguoi.

- Tuy theo ndi dung ctia hoi nghi, ché do chi cua hoi nghi duogc thuc hién theo
Nghi quyét s6 14/2017/NQ-HPND ngay 06/7/2017 ciia HDND tinh Ninh Binh.

- Céc khoan chi thué muén khéac phuc vy Hoi nghi: thué hoi truong, in sao
tai liéu, thué xe, va cac khoan thué muén khéc: phai cé hop df’ing, hda don hoac
gidy bién nhén.

- Lién hoan téng két nim, Pai hoi CBCCVC, Pai hoi Chi bo Dang, Dai
hoi Chi doan thanh nién, Chia tay CBCCVC nghi theo ché dd, chuyén cong tac
... Pinh muc ti da chi 200.000 ddng/suit.

- Céc truomg hop dic biét do Giam déc don vi quyét dinh.

2. Chi tiép khdch:

Khi ¢é nhu céu tiép khach giao dich cong viéc, ca nhan/phong/ban duoc
giao chu tri, don tiép va lam viéc véi khach 1am van ban trinh Thu truéng co
quan, don vi phé duyét trén nguyén tic dam bao trang trong, lich su, tiét kiém.
Murc chi téi da déi véi timg déi trong nhu sau:

+ Chi nudc udng: muc chi tdi da khong qua 20.000 dong/ngudi/ngay

+ Chi moi com: t6i da khéng qué 300.000 ddng/1 suét.

Céc trudong hop déc biét do gidm doc quyét dinh.

'k hd A b} r . A A A - p1
Dicu 9: Sir dung vit tw va cdc dich vu cong cdng: vat tw vin phong,
dién thoai, dién, nuwdéc, internet...

1. Sir dyng vat tu van phong:

Il | 2.2 ™)
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- Bao goém vin phong pham, mua sdm cong cu, dung cu vin phong, vt tu
van phong phdm thudong xuyén dung cho cong viéc, mua sdm khi can thiét véi
tinh than tiét kiém tranh 1ang phi.

- Van phong Trung tdm tong hop lap du tri chi tiét cac khoan VPP, tai
lidu phai dung theo hang thang, quy dugc gidm dbc duyét. Mdi thang chi khoang
2.000.0004 - 3.000.0004 cho chi phi vat tu van phong.

2. Str dung dién, nudc, dién thoai, internet, vé sinh trong co quan:

- Sir dung dién, nudc trén nguyén tic tiét kiém theo Chi thi 19/2005/CT-
TTg ngay 02/6/2005 ctia Thu tudng chinh phu.

- V&i mirc do sir dung dién, nude tiét kiém nhét. Khong st dung dién,
nude phuc vu cho nhu cau ¢4 nhén.

- Chii y khéa voi nudc khi sir dung xong va khi thay nude chay lang phi.

- Chi vé sinh moi trudng bao gém phi xir 1y réc thai sinh hoat va cac chi
phi bao vé moi truong khac theo thuc té phat sinh.

- Thanh toén theo thyc té, giao cho bd phan hanh chinh quan 1y va theo dai.

- Vé cude phi dién thoai: Do hoat dong déc thu ctia don vi, thu trudong quyét
dinh muc hd trg dién thoai theo nhu quy dinh tai khoan 6, Bidu 7 ctia Quy ché nay.

3. Thanh toan céac khoan chi phi nghiép vu chuyén mén:

Chi véat tu hang hda, nguyén li¢u phuc vu hoat ddng dich vu tiy thudc vao
tinh hinh cy thé hang thang. Chimg tir thanh toan 13 héa don mua vat tu, nguyén
liéu, hop dong. ..

Piéu 10: Quy dinh vé viéc thué muwén, mua sim, sira chira thuwdng
xuyén va sira chira 16n TSCD

1. Chi phi thué muén

Thué phuong tién, thiét bi chuyén mon nghiép vu, thué vé sinh co quan,
thué khéc... duge thanh toan theo sé thuc té, dua trén nhu cau can thiét sir dung
clia cac phong, bd phan, Gidm ddc phé duyét cong viéc thué muén va chi phi.

2. Chi phi mua sam, sira chira thuong xuyén va sira chita 16n TSCD

Trong qué trinh st dung trang thiét bj néu phat hién bi hong, co s& vat
chat xudng cép thi céc t6, bo phan 1am dé nghi bing vin ban (kém theo bién ban
xac nhén hién trang clia mdy mdc, thiét bi, tai san) giri cho td Van phong tong
hop 14p du trii dé sira chita. Giam déc Trung tdm cin cir dé nghi cua té Vin
phong phé duyét thanh toan khi c6 ddy di hd so thanh toan (gidy dé nghi thanh
toan, hoa don ching tir, bién ban nghiém thu...).
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Piéu 11: Ché d9 nghi phép niim, ché d 6m dau-thai san va ché d khac:

* Ché d6 nghi phép nam

Can ct Luat lao dong va tinh hinh thuc t&€ ctia don vi, Trung tdm quy dinh:

- Ché d6 nghi phép nam: Thyc hién theo quy dinh cta ludt lao dong. Déi
v6i cac truong hop khong thuc hién nghi phép do yéu cau cia don vi lién quan
dén cong viéc s& dugc thanh toan sb tién twong tmg véi nhitng ngay khong nghi
phép (Theo Cén cir phdp ly: Diéu 113, 114 Bé ludt Lao dng 2019 va Piéu 63,
66, 67 Nghi dinh 145/2020/NP-CP quy dinh ché d thanh todn tién nghi phép
hang ndam doi véi CB,CC,VC, LPHP lam viéc trong co quan Nha nude, don vi
sw nghiép cong ldp); Cac truong hop nghi phép dugc thanh toan cdng tac phi va
cac khoan phu cép khac thi phu thudc vao tinh hinh thuc té giam dbc don vi
quyét dinh.

- Trung t&m chi giai quyét nghi % phép nim vao thdi diém dong khach (tur
thang 1-4; tir thang 10-12) cho Cén bd vién chirc va ngudi LD. Va giai quyét 1
phép ndm con lai trong thoi gian tir thing 5 cho dén hét thang 9 ctia ndm cong
tic (nhing truong hop dic biét, giam déc Trung tim xem xét giai quyét).

* Ché€ do 6m dau, thai san,...: thuc hién theo Luat BHXH hién hanh

* Nghi viéc riéng va nghi khong hudng luong: Ngudi lao dong c6 thé thoa
thuén véi ngudi sir dung lao dong dé nghi khong huéng luong, nhung phai ¢
don ghi 15 ly do, dia diém, thoi gian nghi, ¢6 ¥ kién clia ngudi truc tiép phu trich
don vi va phai dugc sy dong y ctia Gidm d6c méi duge nghi. Néu nghi c4 nhan
phai déng 100% Béo hiém va céc khoin déng gép khac. Nhiing trudng hop dic
biét do tap thé, lanh dao Trung tam xét va quyét dinh.

Diéu 12: Mire chi hé tro cdc ngay 6, tét:

Chi hd trg cac ngay 18, tét trong nim nhu sau:

+ Ngay tét duong lich: tir 500.0004 - 3.000.000d/ngudi
+ Ngay gib t6 Hung Vuong: ttr 500.0004 - 1.000.000d/ngudi
+ Cac ngay 18 30/4&1/5; 2/9;... tir 500.000d - 3.000.000d/ngudi
+ Ngay thanh lap nganh 28/8: tir 500.000d - 1.000.000d/ngudi
+ Ngay Di san Viét Nam: tir 500.000d - 1.000.000d/ngudi
+ Ngay tét nguyén dan: tir 1.500.0004 - 6.000.000d/ngudi

Truong hop cac can b trung tép, theo tinh hinh thyuc té mirc hd tro do
giam doc Trung tim quyét dinh.

Tuy theo dicu kién timg nam, Gidm déc Trung tAm quyét dinh chuc tét gia
dinh can bg vién chirc va nguoi lao dong 01 tdi qua tri gia tir 500.000d dén
2.000.000d.

Diéu 13: Thi dua, khen thwiéng

2y
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Quy ché khen thudng dwoc ban hanh nhdm ap dung dé ban giam dbc phéi
hop véi hoi dong thi dua khen thudng ctia don vi binh xét, khen thudéng thudng
xuyén hodc khen thudng dot xuat cho céc tip thé, ca nhan CBCNV thi dua lao
dong séng tao, c6 thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién nhiém vy chuyén mén
duoc giao. Gop phan xay dung co quan, don vi ngdy mot on dinh va phat trién.

- Trong théng lao ddng, cac tip thé, CBCNV chép hanh tét ndi quy lao
dong, thuc hién nghiém tic quy ché, ky luat lao dong, trién khai thuc hién va
hoan thanh xuét sdc nhiém vu chuyén mon dugc giao, dugc thé hién qua hiéu qua
va chét luong cong viée sé duoc tong hop, cong don tinh diém dé binh xét, tuyén
duong, khen thuong trudc tap thé CBCNV tai cac hdi nghi so két cong tac 6
thang dau nim va hoi nghi téng két cong tac nam kém theo mirc thudng cu thé:

Murc do khen thuong:

- Thuong dot xuét: Can clr vao thanh tich cua thang hodc dot phat dong
thi dua phu trach cac bd phan, BCH coéng doan, xem xét trinh Giam dbc quyét
dinh mirc thudng: tir 100.000d dén 500.000d/lugt/ngudi.

- Thudng nim: Céc danh hiéu nhu lao dong tién tién, chién sy thi dua cép
co sd, gidy khen, bang khen mirc thudng theo quy dinh.

Diéu 14: Pinh mirc chi mt sé npi dung khdc:

- Tién tau xe nghi phép nim theo ché dé quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc.

- Thim quan nghi mét: 01 1an/nim; do BCH Cong doan d& xudt cac
chuong trinh tour, lya chon trinh Giam déc duyét mirc hd tr.

- B4, me, vo, chdng, con can bd trong co quan ém dau nim vién mic
tham hoi chung 1a 300.000d/ 1an; 6m nam vién do bénh trong hodic phiu thuat
mutc tham hoi 12 500.000d/14n (khong qua 2 1an trong nam).

- Om nghi tai nha qua 5 ngay muc chi chung 12 200.000d

- Cudi hoi (CBNV trong don vi) mirc chi khéng vugt quéa 1.000.000d

- Bém hiéu t than phy miu gia dinh nguoi lao déng trong co quan, gia
dinh céc ddng chi 13nh dao don vi truc thude S& Van héa, Thé thao; gia dinh céc
dong chi c6 méi lién hé véi don vi. Mirc phing viéng chung 13 500.000 -
3.000.000d va 01 vong hoa.

- Pam hiéu céan b, vién chic va nguoi lao dong trong don vi, cac don vi
thugc S& va S& Vian héa & Thé thao mirc chi timg trudng hop cu thé do thu
truong don vi quyét dinh.

- Céc co quan don vj c6 gidy moi dén dy: Pai hoi, dén nhan danh hidu
anh hung, huan chuong céc loai, 1& ky niém, khai giang, khai chuong, khanh
thanh.... Mua ldng hoa tir 500.000d dén 2.000.000d/14n (Tdy theo muc do Hoi
nghi). Truong hop khic do Gidm déc Trung tdm quyét dinh.

- Chi phi hanh chinh: thanh toén theo phét sinh thuc té trong thang.

N - R Y
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- Chi qua lanh dao Trung tam di chic tét cic dong chi nguyén lanh dao
Trung tim,..., CBCCVC va lao dong trung tim t6i da khong qué
500.000d/tai/nguoi.

- Cac ngay 1& 8/3; 20/10.mic chi tdi da tr 500.000d -
1.000.000d/ngay/ngudi. Cac ngay ky niém khéac trong nam: ngay thuong binh
liét sy 27/7, ngay thanh 1ap Quan doi nhan dan 22/12 mirc hd trg do giam déc
Trung tdm quyét dinh.

- Cac ngay tét danh cho thiéu nhi (12 con CBCNV trong don vi): ngay 1/6
va rim Trung thu mirc chi tir 100.000d - 300.000d/chéu.

- Tuyén duong, dong vién, phat thuong cho céc chau (la con cua CBNV
don vi) c6 thanh tich hoc tap vao ngay 1/6, mirc chi cy thé:

Cac chau dat danh hiéu hoc sinh tién tién, thuéng tién tir 50.000d-

100.000d/chau.

Céac chau dat danh hi¢u hoc sinh gidi, thudng tién tr 150.000d-

200.000d/chau.

Céc chéu dat giai thi cip thanh phd, huyén thudng tién 200.000d/chau.

Céc chau dat giai thi cap tinh, thuong tién 250.000d/chéu.

Céc chau dat giai thi cap qudc gia, thuong tién 350.000d/chau.

Céc chau dang hoc Dai hoc cé giai, bing sang tao, thudng tién tir
300.000d-400.000d/chau.

- Chi lién hoan chia tay cdn b huu tri, chuyén cong tac: tir 200.000d dén
300.000d/ngudi; chi qua cho can bd huu tri, 1anh dao don vi chuyén cong tac tir
1.000.0004-2.000.000d/nguoi.

- Chi céac khoan phi, 1¢ phi: thuc chi theo bién lai thu (bién lai Bo Tai
chinh).

- Chi hd trg: HS trg kinh phi hoat dong cho tb chirc Pang, Poan, Hoi CCB
tuy kha ning nguodn tai chinh, Thi trudng don vi duyét chi tirng truong hop.

Trudng hop dic biét Gidm doc xem xét va quyét dinh.

Diéu 15: Chi thué muwén:

Theo thyc té cdng viéc thué mudn, 1ap ké hoach chi tiét trinh thu truong
duyét, trén tinh than tiét kiém t&i da céc khoan chi phi thué muén.

- Thué nhan cong, kho tang, bai dé do: phai lap thu tuc thué muén va sb tidn
thué muén (Phai c6 hop ddng thué muén theo quy dinh), thanh toan theo tinh hinh
thuc té.

- Thué phuong tién van chuyén: khi don vi ¢6 nhu ciu van chuyén hang
héa hogc dua don cdn b di cong tac ma khoéng cé phuong tién thi dugc thué
mudén bén ngoai, phai 1ap thu tuc thué mudn va sb tidn thué muén (Phai cé hop
dong thué mudn theo quy dinh).

Diéu 16: Sir dung két qua hoat dong tai chinh
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Hang nam sau khi trang trai cac khoan chi phi, ndp thué va cac khoan nop
khac theo quy dinh; phan kinh phi tiét kiém chi, chénh l&ch thu 16n hon chi cia
hoat dong su nghiép, don vi dugc sur dung theo trinh tu sau nhu sau:

1. Trich cai cach tién lwong: Can cir vao két qua tai chinh cia nam, don vi
str dung 40% sb kinh phi chénh 1énh thu 16n hon chi dé trich cai cach tién luong.

2. Trich lap va sir dung cac quy

a. Trich lap cac quy:

Két thiic ndm tai chinh, sau khi hach toan diy du cac khoan thu, chi thuong
xuyén giao tu chu, trich khu hao tai san ¢b dinh, trich lap ngudn cai cach tién
lwong theo quy dinh, ndp thué va cac khoan ndp ngan sach nha nudc theo quy
dinh, phén chénh léch thu 16n hon chi hoat dong thuong xuyén giao tu chu (néu
¢d), don vi dugc stir dung theo thir tu nhu sau:

1. Trich 1ap Quy phét trién hoat dong su nghiép: trich 1ap tdi thiéu 15%;

2. Trich 1ap Qu¥ bd sung thu nhép va chi thu nhép ting thém:

a) Trong thoi gian Chinh phii chua ban hanh ché d6 tién luong theo Nghi
quyét s6 27-NQ/TW, trich 1ap Quy bd sung thu nhép téi da khong qué 2 1an quy
tién lwong ngach, bac, chirc vy, cac khoan déng gép theo tién lwong va céc
khoan phu cdp do Nha nuéc quy dinh.

b) Ké tir thoi diém ché d¢ tién luong do Chinh phu quy dinh theo Nghi
quyét s6 27-NQ/TW c6 hiéu lyc thi hanh: Puge chi thu nhdp binh quan ting
thém khong qua 0,5 lan quy lwong co ban cua vién chii, nguoi lao dong cua
don vi;

+ V& tra thu nhap tang thém: Trung tdm xdy dung phuong an chi tra thu
nhép ting thém cho ngudi lao dong theo nguyén tic ngudi ndo ¢ hidu qua cong
thc cao, ¢ dong gép nhiéu cho viée tang thu, tiét kiém chi duge hudng cao hon
va ngugc lai.

+ Phuong 4n tra thu nhép ting thém dua trén tién luong cép béc, chic vu
va hiéu Suat cong tac cla timg can bd, cong chirc, vién chirc va lao dong duge
phén loai theo binh bau A,B,C di dugc cp ¢ thdm quyén phé duyét... dé tir d6
xay dung hé s6 tra thu nhép tang thém. (Luong cép béc chirc vu: Gom tién luong
ngach béc va phu cap chirc vy, phu cdp thdm nién vuot khung néu c6). Ngoai ra
khong dua trén ti€u chi nao khéac.

- Hé s6 tra TNTT gm tién luong ngach bic va phu cip chirc vy, phu cip
tham nién vugt khung néu co.

- Thu nhép ting thém tinh cho mét hé sé:

TNTT tinh cho mot hé s6 = Tong qui TNTT/tdng hé s sau khi binh bau

- Két qua phan loai:

Can cr vao mirc d hoan thanh nhiém vu hang thang, quy, nim dé phan loai
twong img nhu sau: Hoan thanh xuét sic nhiém vu (XS), hoan thanh tét nhiém vu

.
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(A), hoan thanh nhiém vy (B), khong hoan thanh nhiém vy (C). Cu thé dugc xac
dinh nhu sau:

Loai XS: hé s6 1.6

Loai A : hé s6 1.4

Loai B:hésd 1.0

Loai C : hé 56 0.0

Thu nhép tang thém = Hé s6 tra TNTT
x Thu nhép tang thém tinh cho mét hé so

Tién thu nhdp ting thém con dugc can cir vao thoi gian thuc té cong tac
tai don vi (céc truong hgp cén bd trung tap hodc mai vao don vi ¢dng tac; nhitng
truong hop di hoc tap trung trong thoi gian dai, s6 ngay cong tham gia thuc té tai
don vi it hon cac c4n bo, nhan vién khéc thi don vi ciing phai can cir dé tinh toan
cho hop 1y dé giam ddc quyét dinh muc chi thu nhap ting thém).

Khong xét luong ting thém dbi véi nhing truong hop: Bi ky luat dudi
moi hinh thirc trong thoi gian quyét dinh ky luét c6 hiéu luc.

3. Trich 1ap Quy khen thuéng va Quy phic loi: trich 14p ti da khong qua 2
thang tién luong, tién cong thuc hién trong nam cua don vi;

4. Trich 1ap Quy khac theo quy dinh cua phap luét.

5. Phan chénh 1&ch thu 16n hon chi con lai (néu c6) sau khi da trich lap cac
quy theo quy dinh duoc bd sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép.

b. Sir dung cac quy:

Quy phat trién hoat dong su nghiép: Dé dau tu xay dung, cai tao, ning
cap, stra chita co s& vat chat, mua sim trang thiét bj, phuong tién 1am viéc; phat
trién ning luc hoat dong su nghiép; chi 4p dung tién bd khoa hoc k¥ thuét cong
ngh¢; dao tao nang cao nghiép vu chuyén mén cho ngudi lao dong trong don vi;
mua ban quyén tac phdm, chuong trinh; gép von lién doanh, lién két véi cac td
chirc, ca nhan trong nuéc va ngodi nude dé té chirc hoat déng dich vu su nghiép
cong theo chirc nang, nhiém vy dugce giao va céc khoan chi khac (néu cd);

Quy b sung thu nhap: Dé chi bd sung thu nhap cho nguoi lao déng trong
nam va du phong chi bd sung thu nhip cho nguoi lao dong nam sau trong
trudng hop ngudn thu nhap bj giam. Viéc chi bd sung thu nhép cho nguoi lao
dong trong don vi duge thuc hién theo nguyén tic gin véi sé luong, chét lugng
va hiéu qua cong téac;

Quy khen thuéng: Pé thudng cudi nam, thudng dinh ky, thuong dot xuat
cho tap thé, c4 nhan trong va ngoai don vi theo hiéu qua cdng viéc va thanh tich
dong gbp vao hoat dong cia don vi. Mirc thuéng do Thu trudng don vi su
nghiép cong quyét dinh va duoc ghi trong Quy ché chi tiéu ndi bd ctia don vi;
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Quy phuc loi: Dé x4y dung, sira chira cac cong trinh phic loi cta don vi;
g6p mot phan vén dé dau tu xay dung cc cong trinh phic loi chung trong nganh
hodc véi cac don vi khac theo hop dong; chi cho cac hoat dong phiic lgi tap thé
cua nguoi lao dong trong don vi; trg cé‘ip kho khan dot xuat cho nguoi lao dong,
ké ca truong hop nghi huu, nghi mét stc, hoan canh khé khan; chi thém cho
ngudi lao dong thyuc hién tinh gian bién ché; chi hd trg hoat dong xa hoi, tir thién;

Quy khac: Thuc hién theo quy dinh ctia phap luét chuyén nganh.

Viéc str dung Quy phat trién hoat dong su nghiép dé dau tu, mua sim, gép
von lién doanh, lién két phai thyc hién dung, day du cac quy dinh ctia phéap ludt
vé dau tu cong; phap luat v& quan 1y, str dung tai san cong; phap luat vé dau thau
va cac quy dinh cua phap luat khac cé lién quan.

Vo7 8% & a4\a\
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PHAN III
NOI DUNG CHI TU NGUON CONG PUC

Piéu 17: Chi tir ngudn cong dirc

Can cir didu 7 va didu 15 Théng tu 04/2023/TT-BTC cta Bo Tai chinh
ngay 19/01/2023 huéng dan quan ly, thu chi tai chinh cho cong tac t6 chirc 18
héi va tién cong dirc, tai trg cho di tich va hoat dong 12 hdi, quy dinh mot s6 ndi
dung chi cu thé nhu sau:

1. N§i dung chi, mirc cho cong tac t6 chirc 18 hoi

- Chi cac hoat dong thong tin tuyén truyén, quang bé vé 18 hoi;

- Chi phi treo, dit cac bang, bién chi dan, trang tri, 4m thanh, anh séng tao
strc hap din d6i voi khach tham gia, nghién ctru 18 hoi;

- Chi phuc dung, trinh dién, biéu dién va thuc hién nghi 1& truyén théng; chi
trng dung khoa hoc, cong nghé trong t6 chirc 1& hoi;

- Chi t6 chirc cac hoat dong vui choi giai tri, van héa, vin nghé, thé thao,
hoi nghi, hoi thao va cac su kién gidi thiéu vé gia tri van hoa cta 18 hoi;

- Chi cOng tac bao dam an ninh trét tu, y té, vé sinh an toan thuc pham, bao
vé mdi truong, phong chbng chay nd trong khu vuc 18 hoi;

- Chi vin phong pham, in 4n, phd t6 tai liéu, tién dién, tién nudc, cudc phi
dién thoai, cudc phi buu chinh, cude phi internet, 1€ tan, khanh tiét, tién sir dung
dich vu ky thuat, thué dia diém, thiét bi, nhan su phuc vu su kién va thué khac;

- Chi thu lao cho céc thanh vién cta Ban té chirc 1& hoi va nhitng ngudi
duoc Ban té chirc 18 hoi cir tham gia hoat dong 12 hi;

- Chi huong, hoa, 1& vat, dén nhang; chi hoat dong tir thién, nhan dao; cac
khoan chi khac tuy theo thyc té cta timg 1& hoi.

2. Ngi dung chi, mirc chi bao vé va phat huy gia tri di tich

a. Cdc khoan chi thiuong xuyén bao gom:

- Chi tién lvong, phu cip lwong va céc khoan déng gép theo tién luong cho
ngudi lam viéc theo ché do hop déng lao dong, hop dong 1am viée tai di tich
(trong truong hop nguon NSNN, ngudn thu phi duge dé lai khong dam bao dé
tra tién luong va cac khoan trich theo luong cua vién chire va lao dong);

- Chi thu lao cho ngudi dugc ctr trong coi hodc cir tham gia céc hoat dong
tai di tich khong thudc dbi tuong trén: an ninh, bao vé, 1am vé sinh, nu bép...

- Chi thanh toén dich vu cdng cong, vat tu vin phong, thong tin, lién lac,
hdi nghi, cong tac phi, chi phi nghiép vu chuyén mén, 1€ tin, khanh tiét, chi phi
thué mudn; chi mua sdm, stra chita tai san phuc vu cong tac chuyén mon:

+ Sir dung nudc sinh hoat: Thanh toan theo bién ban chét sé nuée thuc té
su dung hang thang.

+ St dung dién sinh hoat: Thanh toan theo hoa don thuc t& véi muic sit
dung tiét kiém nhat, chi dong dién khi 1am viéc nhu: may vi tinh, mdy in,... dién
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cac phong lam viéc chi khi cé ngudi lam viéc mdi dugc bat dén va quat, néu
ngudi di ra khoi phong phai tat dién toan bd cac dung cu dang st dung dién. Cac
bo phan tiét kiém dién muc tbi da. Vin phong Trung tam theo ddi, kiém tra viéc
thuc hién cua can by CCVC.

+ Str dung thong tin lién lac:

* Pién thoai ¢d dinh co quan: Co quan thanh toan nhiing cudc goi phuc
vu cho cOng viéc, nhiém vu cia co quan, ca nhan goi riéng phai thanh toan tién;

* Két ndi internet: thanh toan theo hod don thuc té, c4 nhan dugc giao
quan ly sir dung khong dung cho viéc riéng.

* Cac vat tu, cong cu - dung cu phuc vu hoat dong cta khu di tich:

- Céc khoan chi khac theo quy dinh cua phép luat.

b. Cdc khodn chi ddc thit bao gom:

- Chi c4c hoat dong thong tin tuyén truyén, quang ba vé di tich;

- Chi phi treo, dat cac bang, bién chi dan, trang tri, &m thanh, 4nh sang tao
strc hdp dén déi v6i khach tham quan, du lich, nghién ctru di tich;

- Chi cong tac bao dam an ninh trét tu, y té, vé sinh an toan thuc phém, bao
vé mdi truong, phong chdng chay nd, phong chdng thién tai, dich bénh;

- Chi bao dudng, sira chira thuong xuyén di tich; chi tu bd, phuc hdi di tich
(truong hop chua dugce ngan sach nha nudce dau tu hodc dau tu chua du);

- Chi bao dudng, sira chira thuong xuyén; cai tao, nang céap, xay dyng mai
cong trinh phu tro thude di tich gdm nha lam viéc, nha khéach, nha an, nha bép,
nha vé sinh, dudng noi bd, duong dién, cap thoat nudce, bii dd xe, tuong rao
khudn vién va cong trinh tuong tu khac phu hop véi quy dinh cua phép luét;

- Chi mg dung khoa hgc cong ngh¢, cong nghé sé nhim hd trg nang cao
trai nghiém cta khach tham quan, du lich, nghién ctru di tich;

- Chi trdng va chim séc cdy hoa, cay canh trong pham vi dia ban di tich;

- Chi phi vé chuyén giao quyén tai san theo quy dinh cua phap luat dan su;
ban dau gia tai san; thué dinh gia kim khi quy, da quy; thué giam dinh hién vét
dugc phép mua bén, trao déi, ting cho theo quy dinh ctia phép luét;

- Chi hwong, hoa, 18 vat, dén nhang;

+ Quy trinh mua sdm va thanh toan 1& déng va cac vat tu phuc vu hoat dong
cua di tich:

* B phén cong dirc: dé xuat 1& dang bao gom: 1& hoa qua, 1& man, huong,
nén, déu, ruQu...

* BO phan vdn phong: trén co s& dé xuét va hop dong da ki hodc don dit
hang véi nha cung cép, thong béo sb lugng, chung loai va thoi gian dé nha cung
cép giao hang

* Nha cung cép: khi mang hang héa dén giao, b phan van phong va cong
duc ctr nguoi ra nhan va cung ky vao bién ban giao nhan.
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+ L& dang huong hang ngay: khong vugt quéa 15.000.000d/thang

Trong nam, mot sé thang c6 nhidu ngay 1&, tét quan trong (nhu thang tét
Nguyén Dan, thang 1& hoi Hoa Lu, ngay ky cta Vua, phuc vu nhidu doan theo su
chi dao ctia cac cap), Sé tién 18 thanh toan theo thuc té phat sinh.

+ Huong nén, dau thip hang ngay: khong vuot qua 10.000.000d/thang

+ L& hdi truyén thong C6 d6 Hoa Lu: Theo du toan kinh phi hang nim

- Chi hoat dong tir thién, nhan dao: tuy vao tinh hinh thuc té va ngu&")n thu
cua don vi, thi trudng don vi xem xét cac trudng hop cu thé dé quyét dinh mirc
hd trg, ung hd bao gdm cac ndi dung chi sau:

+ HO trg trong hoc tap, chita bénh;

+ Hb tro nguodi bi thiét hai do thién tai, hda hoan;

+ Ung h6 1am nha cho nguoi nghéo;

+ Ung ho 1am duong giao thong;

+ Ung ho, hd trg khac: hang nam don vi phdi hop véi chinh quyén dia
phuong 13p ké hoach tham hoi dong vién céc gia dinh chinh sach, ngudi ¢ cong
vai cach mang, ngudi cao tudi dip tét Nguyén Pan; HS tro céc di tich, co so tho
tu vé trang thiét bi phuc vu cho cac ngay 1& hoi truyén théng; H3 tro céc td chuc
doan thé, Hoi mot phan kinh phi dé hoat dong.

- Céc khoan chi khéc tiy theo thue té do thu truéng don vi quyét dinh

\AE 5.3 £/
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CHUONG IV
QUY PINH VE QUAN LY TAI CHINH

Diéu 18: Viéc lap du toan kinh phi hang nim

Hing nam, cac bd phan chuyén mén dugc ngan sach hd trg kinh phi hoat
dong phai lap du tru kinh phi phuc vu cho céc hoat dong chuyén mén nam sau,
giri Van phong (bd phéan ké toan) dé téng hop ké hoach du toan chung cua co
quan, bao cdo Giam dbc xét duyét va trinh cac cp c6 thim quyén quyét dinh
phé duyét. Bo phén nao khong 1ap du tru phai chiu trach nhiém vé kinh phi phuc vu
cac hoat dong dac thu chuyén mén cua bg phén do. Ké toan c6 trach nhiém don dbc
huéng dan cac phong, ban ¢ lién quan thuc hién dung thoi gian quy dinh.

Piéu 19: Viéc tam trng va thanh todn tam @ng

a) Nguoi tam g tién mit phai viét gidy dé nghj tam tmg, néu rd 1y do,
ndi dung cong viéc, s6 tién tam ung, thoi han thanh toan giri Ké toan thdm dinh
sau d6 bao cdo Giam ddc duyét ing. Sau khi duoc Giam dbc duyét ing, nguoi
tam Ung tién chuyén gidy tam tmg dén thu quy xuét tién cho ngudi xin tam ung.

b) Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh céng viéc, ngudi tam
(g phai hoan tat hoa don, chimg tir hgp 16 ndp vé ké toan dé thanh toan va 1am
thu tuc hoan tra tién da tam (mg. Néu can bo, vién chirc ¢6 lién quan khong chip
hanh, ké toan c6 trach nhi¢m béo cao, xin y kién Giam déc chi dao giai quyét.

Diéu 20: Cong khai tai chinh

- Viéc cdng khai tai chinh thyc hién theo Can cir Nghi dinh s
163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 nim 2016 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh m¢t sé diéu ciia Luat Ngan sich nha nudc; Thong tu sé 61/2017/TT-
BTC ngay 15/6/2017 ctia By Tai chinh huéng dan vé cong khai ngan sach déi
voi cac don vi dy toan ngén sach, td chirc dugc ngan sach nha nudc hd tro;
Théng tu s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2017 ciia B Tai chinh vé sira déi, bd
sung mot s6 didu ctia Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ctia Bo Tai
chinh huéng dan cong khai ngan sach dbi vai cac don vi du toén ngan sach, td
chirc dugc ngan sach nha nudce hd tro.

- Thu trudéng co quan cong bd cong khai trong hdi nghi cong chirc vién
chirc co quan vé du toan, quyét toan kinh phi hang niam (ké ca phén du toan didu
chinh ting, giam, bo sung trong nam) dé vién chirc va nguoi lao djng trong co
quan biét, thuc hién va tham gia kiém tra, giam sat viéc quan ly tai chinh cua
don vi.

- Thyc hién cong khai tai chinh: dyu toan duoc giao, quyét toan tai chinh
dugc cp c6 thdm quyén giao, phé duyét bing nhiéu hinh thirc cdng khai (trang
website ctia don vi, trong cudc hop, niém yét tai co quan). Cu thé:
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1. B4o cdo cong khai du toan ngan sach nha nudc phai duoc thuc hién
cham nhét 13 15 ngay, ké tir ngay dugc to chirc cap trén hodc cap cé tham quyén
giao ddu nam va diéu chinh giam hogc b sung trong nam (néu co).

2. B4o céo tinh hinh thyc hién dy toan ngan sach nha nudc hang quy, 06 thang
phai duoc cong khai cham nhét 12 15 ngay, ké tir ngay két thiic quy va 06 thang.

3. Béo cao tinh hinh thyc hién ngén sach nha nudc ca nam duge cong khai
cham nhét 13 05 ngay lam viéc, ké tir ngay don vi béo céo t6 chirc cap trén truc tiép.

4. Bao céo quyét toan ngén sach nha nudc phai duoc cong khai chdm nhét
1a 15 ngay, ké tir ngay dugc tb chirc cép trén hodc cap ¢ thAm quyén phé duyét.

CHUONG V
CAC PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21: Ban chép hanh Cong doan co s& va Phu trach bd phan Vin
phong c6 trach nhi¢m don ddc, hudng dan, kiém tra thuc hién quy ché nay va
tong hop céc vudng méc phat sinh (néu c6) bao cdo Giam dbe Trung tam xem
xét, quyét dinh.

Diéu 22: Phy trach Van phong va ké toan chiu trich nhiém td chirc, theo
ddi, quan ly tai san va quyét toan kinh phi, thuc hién viéc cong khai du toan,
quyét toan kinh phi hang nam theo ché do quy dinh trudc hoi nghi can bg, vién
chirc va lao dong va giai trinh, tra 161 chat van cia CBVC&LD trong co quan.

Diéu 23: Trudng cac phong (phu trach cac bd phan) cé trach nhiém té
chtre thyc hién, phéi hop véi to chirc Cong doan trong viéc kiém tra, gidm sat
viéc thuc hién Quy ché nay va dé xuét véi Lanh dao Trung tim nhitng van dé
lién quan dé clng théng nhat xir 1y, giai quyét nhing vudng méc phat sinh.

Trong qua trinh thyc hién néu diéu khoan nao chua hop 1y cin sira déi, bd
sung cho phu hop, cac y kién phan anh vé Van phong Trung tim dé tdng hop béo
c4o Giam doc Trung tdm dé xem xét va dua vao noi dung thao luan cua ky hop co
quan gan nhat dé di dén théng nhét trién khai thuc hién./.
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